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MAITRISEZ LES TEMPS ET LES COUTS

CARLATRAVEL™

Solution compléte de gestion des
déplacements professionnels

De la réservation du voyage au remboursement
de la note de frais.

la plateforme CarlaTravel automatise la chaine compléte
de traitement des déplacements professionnels, de la
demande de voyages jusqu'a la comptabilisation et le
remboursement de notes de frais et au paiement des factures
des prestataires de voyages.



CARLATRAVEL" EN BREF..

* Appliquer et contréler efficacement la politique de voyage de I'entreprise

® Maitriser les budgets de déplacements de |’entreprise

Automatiser et optimiser le processus de réservation et d’achat de déplacements

Simplifier et accélérer la saisie, la validation et le remboursement des notes de frais

Calculer automatiquement la TVA & récupérer

Réduire le coit de traitement comptable et administratif des déplacements

Respecter les réglementations fiscales et sociales en vigueur

Fournir les éléments préparatoires & |'établissement des états sociaux (DADS, ...) et fiscaux (TVS).

Calculer les Tickets-Restaurants

LES PRINCIPALES FONCTIONS

® Saisie des Ordres de Missions et des réservations en ligne
e Saisie intuitive et contrélée des frais

e Saisie des avances

® Validation par les contréleurs habilités -
* Suivi des notes de frais et de leur statut

e Comptabilisation et intégration dans toutes applications tierces RH et comptables
® Restitution de la note de frais en format PDF, HTML, CVS

® Paiement de la note de frais

* Disponible sur PC, smartphones et tablettes

® Gestion des piéces jointes

LES AVANTAGES : RAPIDITE, SIMPLICITE, CONFORMITE, EFFICACITE

® Accélération des processus Ordres de Missions, Notes de Frais, Avances et Factures

Réduction des délais de remboursements

Conformité aux politiques Voyages

Baisse des colts comptables et administratifs

Gestion « & la carte » des modules de cARLATRAVEL™

Simplicité d'utilisation, adoption rapide

® Visibilité instantanée du budget « Frais de déplacements »

WWW.CARLABELLA.COM




s le challenge : maitriser les codts de déplacements
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les entreprises cherchent en permanence & améliorer
la fluidité de leurs processus de gestion et & réduire
leurs colts. les colts de déplacements sont le deuxieme
poste de dépenses de frais généraux ef les mairiser fait
partie des impératifs de toute direction administrative,
financiére ou RH.

Anticiper les colts en amont du déplacement, obtenir
les meilleures conditions sur les prestations de voyages
(avion, frain, ...), appliquer la politique de voyages,
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automatiser le processus de contréle, de validation et de
comptabilisation des notes de frais, vérifier les factures
des prestafaires... tels sont quelques uns des obijectifs
d affeindre grace au déploiement d’une solution de
gestion des déplacements professionnels.

Impliquant un grand nombre de salariés, la gestion des
déplacements professionnels est par ailleurs une mission
sensible et nécessite des outils que les collaborateurs
doivent s’approprier.

++ Lo solution : cARLATRAVEL™ pour une gestion optimum

des déplacements professionnels

Au sein de la plateforme cARLAMAESTRO™, la solution CARLATRAVEL™

automatise le processus de traitement des déplacements professionnels dans chacune
de ses étapes et dans sa globalité. Elle permet d'atteindre les objectifs de maitrise et de

réduction des coits de déplacements.
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demande de déplacement et
réserve les presfafions
de voyage.

de l'entreprise.

CONTROLER,

AUDITER ET VALIDER

Les contréleurs valident
ef contrélent rapidement
les demandes de déplacements
et d'avances,
les notes de frais ou
les factures.

ANALYSER IL"

ET OPTIMISER
LES COUTS

L'entreprise suit
I'ensemble des frais
en temps réel ef produit
les états de reporting
souhaités.
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COMPTABILISER
ET PAYER

Les écritures comptables
sont automatiquement
générées. le paiement

des notes ef factures
est accéléré.



o2 Découvrez les modules de cARLATRAVEL™

UN REFERENTIEL UNIQUE, COLLABORATIF ET PARTAGE

Commun & tous les modules « métiers », le référentiel est
le socle sur lequel se construit I'application. On y définit
la structure de I'entreprise, les régles de comptabilisation
et de paiement, la politique voyages et déplacements

MISSIONS ET VOYAGES, RESERVATIONS

le module Missions et Voyages permet aux collaborateurs
de |'entreprise de faire leurs demandes d’ordres de
missions, de demander - le cas échéant - une avance
relative & cetfe mission (avance en devise ou en monnaie
locale) et de la soumettre & validation.

Il est possible dans le cadre de 'ordre de mission de
générer des demandes de réservations - online ou offline -
auprés des prestataires de voyages.

(111}
NOTE DE FRAIS "QJ

le module de gestion des notes de frais permet de
gérer le cycle de vie des notes de frais, de la
saisie de la demande de remboursement, jusqu’a la
comptabilisation et au paiement de la note, en passant
par un processus complet de contréle et validation.
Il calcule automatiquement la TVA récupérable sur chaque

Les plus de la plateforme cARLATRAVEL™

e Intégration automatique des dépenses réglées par cartes affaires dans la note de frais
® Gestion des piéces jointes avec numérisation des justificatifs

e Saisie et contréle des notes de frais sur PC, smartphones ou tablettes

e Génération des paiements au format SEPA

de I'entreprise ainsi que les différents types d'ordres de
mission, de nofes de frais et d'avances & gérer et les
processus de validation associés.
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CARLATRAVEL "dispose en effef de connecteurs avec

les principaux outils de réservation en ligne (Self Booking
Tools) disponibles sur le marché.

Le collaborateur peut ainsi effectuer ses réservations
de vols, d’hétels, de trains et de voitures de location
en quelques clics lors de I"élaboration de son ordre
de mission, dans le respect de la politique voyage
de |'entreprise.

frais et génére automatiquement les écritures comptables
de frais.

les régles de remboursement (plafonds, forfaits, indemnités
journaliéres, ...) sont appliquées en temps réel dés la
saisie de la note. Tout écart éventuel peut faire 'objet
d'alertes paramétrables.
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FACTU

le module « Factures » permet d'intégrer automatiquement
les fichiers « Factures » mis & disposition électroniquement
par les fournisseurs dans CarlaTravel, de les soumettre
& validation avant génération automatique d'un fichier
d‘écritures comptables de factures, & destination de
I'outil de comptabilisation et paiement de I'entreprise
(format SEPA).

Combiné avec le module Notes de Frais, le module
Factures permet de disposer d'une visibilité compléte sur

_ BUDGET €

Crace & ce module, il est possible de créer ef de suivre
des budgets « Déplacements » par centre de colt sur
les périodes de son choix.

Ce module permet de suivre en temps réel, le budget, les
engagements (ordres de mission) ef les consommations
budgétaires réelles (notes de frais et factures), dés lors
que les ordres de missions, nofes de frais et factures
ont été imputés sur ces centres de codt.
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la version « secteur public » de cARLATRAVEL™
gére les déplacements professionnels dans le respect
des regles édictées par le décret n® 2006781 du
3 juillet 20006, fixant les conditions de réglement des
frais occasionnés par les déplacements des personnels
civils de I'Etat.

Celte option gére notamment toutes les modalités
d‘indemnités journaliéres (Per Diem| ainsi que les tables
des taux de chancellerie. Elle traite aussi les visites de
délégations étrangéres en France, invitées par des
organismes publics.

les colts de déplacements des différents collaborateurs,
globalement ou par mission, qu'ils aient été payés
directement par celuici (notes de frais) ou payés par
I'entreprise auprés du prestataires (factures).

Couplé avec le module de Missions et Voyages, il
permet de contréler efficacement les factures en les
comparant aux réservations effectuées dans le cadre

de I'ordre de mission et d'obtenir une parfaite visibilité
sur le colt complet de chaque mission.

~ GESTION DE PARC %%%

Le module Gestion de Parc permet une gestion des véhicules
de société ef/ou services et de leurs affectations ainsi qu'un
suivi des kilométrages parcourus (4 titre professionnel ou

a titre privé) par ces véhicules.

Il est alors possible de tracer |'utilisation des véhicules, de
détecter d'éventuelles anomalies et d'optimiser les affectations.
Ce module contribue ainsi & une meilleure visibilité sur les

colts d'un des principaux outils de déplacements.
le module produit un état préparatoire a la TVS.




PARMI NOS CLIENTS :

Agence francaise de développement (AFD), Andra,
Arianespace, Bihr disfribution, Bouwfonds Marignan,
Caisse d'épargne IDF, CAE Groupe, Cegid, Charles
River, Computacenter, Comser, Consuel, CWF (Children
World Fashion), Dachser France (Graveleau), Eclor,
Ecote Chomette Favor(ECF), Elsevier Masson, Estée
lauder (Elco), Euronews, Evobus, Ferrero, Fondation
de France, Gide loyrette Nouel, Mercedes France,
Kiloutou, Laboratoires Darphin, Mail Service, Manutan,
Marel Foods, MCA Ingénierie, Métifiot, Neopost,
Neos, Lles Nouveaux Constructeurs, Pernod, Pierre
& Vacances, Préfecture de Police de Paris, Qualitel/
Qualibat, Ricard, Roche Diagnostics, Salins du Midi,
Satas, SCE, Securitas, Siagi, Tel&Com, Le Télégramme,
Tricots Saint James...

A propos de cARLABELLA

CARLABELLA concoit et commercialise
cARLAMAESTRO™, plateforme web de pilotage des
dépenses et des temps des collaborateurs de |’entreprise.

la plateforme eARLAMAESTRO™ aide les directions
financiéres et RH & simplifier, sécuriser et optimiser la gestion
des temps, des activités et des dépenses des collaborateurs.

Elle améliore ainsi 'efficacité et la productivité des
collaborateurs de |'entreprise, augmente leur satisfaction
et réduit les colts administratifs ef financiers.

Full web, la plateforme cARLAMAESTRE™ est disponible
en tant que service web (Saas) ou en mode Achat de
licence. CarlaTravel est la solution Frais Professionnels de
la ploteforme cARLAMAESTRO™.

les solutions de eARLABELLA sont utilisées au quotidien
dans plus de 200 entreprises et administrations, de toutes
tailles et actives dans fous les secteurs.

ce CARLABELLA

contact@carlabella.com

WWW.CARLABELLA.COM
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